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Перед началом работы создайте на рабочем столе папку с именем : « класс – фамилия-имя».  

Набрать и оформить новый документ по образцу.  

� Все поля – 1,5 см. Заполнить колонтитулы.  

� Интервал между заданиями – 12пт, шрифт заданий: Comic Sans MS, 12, полужирный курсив) 

I. Виды шрифтов (закрасить текст цветами флага РМ на сером фоне) 
T ime s  N ew  R oma n ,  1 3 ,  о бы чный ,  и н т е р в а л  –  р а з р еж е нный  н а  2 п т  

Arial, 17, полужирный, интервал – обычный 
Courier New, 18, курсив, интервал – уплотнённый на 2пт 

II. Устройство компьютера (Times New Roman, 12, полужирный) 
1. Основные части: 
1.1. Монитор 

1.2. Системный блок 

1.3. Клавиатура 

1.4. Манипулятор (мышка) 

2. Дополнительные части: 
2.1. Принтер 

2.2. Сканер 

2.3. Колонки 

2.4. Наушники 

2.5. Web-камера 

III. Компьютерные сети (рисунок выбрать в коллекции Microsoft Word, 
группировать с надписью, обтекание – 
в тексте) 

 

 

 

IV. Заполнение таблиц (закрасить ячейки цветами флага РМ) 
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V. Расчёты в таблицах (оформить автоформатом, расположить в центре) 
 Январь Февраль Март Итого 

Север 7 7 5 19 

Запад 6 4 7 17 

Юг 8 7 9 24 

Среднее значение 

(до сотых) 
7,00 6,00 7,00 20,00 
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Барем оценивания задания Word 

Задание Критерий оценивания Баллы 

I.  

Выбор шрифта 

Выбор размера букв 

Выбор начертания 

Установка интервала 

Заливка букв 

Заливка фона 

Всего: 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

6 

II.  

Выбор шрифта 

Создание колонок 

Создание многоуровневого списка  

Всего: 

Примечание: если список написан самим, то -3 балла  

1 

1 

3 

5 

III.  

Рисунок компьютера 

Линии соединения 

Подпись 

Группировка 

Обтекание 

Всего 

1 

1 

1 

1 

1 

5 

IV.  

Вставка таблицы 

Линия контура 

Линия столбика 

Линия строки 

Заливка 

Объединение ячеек 

Расположение текста в ячейке 

Вертикальный текст 

Всего 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

8 

V.  

Вставка таблицы 

Автоформат таблицы 

Расположение текста 

Расположение таблицы 

Расчёт суммы 

Расчёт среднего 

Формат среднего (до сотых) 

Всего: 

Примечание: если расчёт самостоятельный, то -2 балла 

1 

1 

1 

1 

2 

2 

1 

9 

Общий вид 

Поля 

Верхний колонтитул 

Нижний колонтитул 

Надпись WordArt 

Выбор шрифта задания 

Выбор размера 

Выбор начертания 

Интервал перед заданием 

Создание списка заданий 

Всего: 

Примечание: если список заданий написан самим, то -1 балл 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

9 

Итого: 42 

 


